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PIANO ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

ANNO SCOLASTICO 2023-2024 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutti gli adempimenti che, 
come da contratto, sono necessari al buon funzionamento dell’Istituzione Scolastica. Tale calendario non è , né può 
essere esaustivo. Nel corso dell’anno scolastico potrà essere necessario convocare altre riunioni per sopravvenute 
esigenze, come anche apportare variazioni alle date calendarizzate. La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare 
quanto definito e a loro volta i docenti dovranno impegnarsi a non richiedere permessi che comportino la coincidenza 
con le riunioni di servizio prefissate. Le attività programmate sono quelle previste dall’ art. 29 del CCNL (attività 
funzionali all’insegnamento). Il Piano Annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari e la durata 
prevista. Qualora nelle riunioni del Collegio dei Docenti non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo programmato, si 
procederà con l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti. Gli ordini del giorno del 
Collegio dei Docenti possono essere integrati con ulteriori punti determinati da nuove situazioni. 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
DATA ORDINE DEL GIORNO ORE PREVISTE 

04-09-2023 1- Insediamento del Collegio 

2-Approvazione del verbale della seduta precedente 

3-Collaboratori di Presidenza 

4- Funzioni Strumentali : individuazione aree e termini 

di presentazione del progetto 

5- Calendario anno scolastico 2023/2024 

6-Nomina commissioni( elettorale-esami integrativi-

valutazione biennale) 

7-Nomina referenti 

8-Piano annuale di inclusione 

9-Iscrizioni alunni per la terza volta 

10-Adesione Osservatorio Dispersione 

11-Nomina GOSP 

11-Criteri assegnazioni classi – anno scolastico 

2023/2024 

12-Criteri formazione classi -anno scolastico 

2023/2024 

13- Richiesta Nuovi indirizzi  

                               2 h 
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14-Regolamento riunioni OO.CC. in modalità 

telematica 

15-Suddivisione anno scolastico 

VARIE 

 

08/09/2023   1-Approvazione del verbale della seduta precedente 

2-Nomina FF.SS. 

3-Nomina tutor docenti anno di prova 

4-Disponibilità tutor TFA 

5-Piano Attività a.s. 2023-2024 

6-Centro Sportivo Scolastico 

7-Disposizioni uso cellulari in classe -integrazione 

regolamento alunni 

8-Recupero competenze di base-fondi PNRR- 

9-Risultati prove Invalsi 

10-Criteri selezione esperti esterni e interni moduli 

competenze di base 

11-Richiesta nuovo indirizzo: Professionale socio-sanitario 

12-Rinnovo Comitato di Valutazione: elezione n.2 

componenti 

Varie                                                                                                  

             1                                  2h 

24-10-2023 • Approvazione verbale seduta precedente 

• Aggiornamento PTOF 

• Piano di inclusione 
 

2 h 

13-02-2024 Approvazione verbale seduta precedente 
●Simulazione prove d’esami 
●Corsi di recupero  
●Documento 15 maggio - eventuale revisione FORMAT 

2 h 

13 -05-2024 • Approvazione verbale seduta precedente 

• Data Esami preliminari candidati esterni esami di stato 

2 h 
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• Ratifica adozioni libri di testo 

Giugno 
2024 

• Approvazione verbale seduta precedente 

• Ratifica scrutini-adempimenti finali 

2 h 

TOTALE  12 ore 

                                     RICEVIMENTO GENITORI 
DATA ORARIO   ORE PREVISTE 

12 dicembre 
12 dicembre  
14 dicembre 

Classi prime  

Classi seconde  

Classi terze/quarte/quinte 

2 h (15.00-17,00) 
2 h (17,30-19,30) 

1 h a classe: 
( 15,00-16,00 terze) 

(16,30-17,30 quarte ) 
(18,00-19.00 quinte) 

19  febbraio 
19 febbraio 
20 febbraio 

Classi prime  

Classi seconde  

Classi terze/quarte/quinte 

2 h (15.00-17,00) 
2 h (17,30-19,30) 

1 h a classe: 
( 15,00-16,00 terze) 

(16,30-17,30 quarte ) 
(18,00-19.00 quinte 

15aprile 

15 aprile 

16 aprile 

Classi prime  

Classi seconde  

Classi terze/quarte/quinte 

2 h (15.00-17,00) 
2 h (17,30-19,30) 

1 h a classe: 
( 15,00-16,00 terze) 

(16,30-17,30 quarte ) 
(18,00-19.00 quinte 

DIPARTIMENTI 
DATA ORDINE DEL GIORNO 

 

 

ORE PREVISTE 

        28/09/2022 • 1- Programmazioni curriculari 

• 2-Progettazione PCTO e impresa simulata 

• 3-Curricolo quinte tecnologico grafico 
 

1,5 h 

 

20-11-2022 Definizione delle programmazioni disciplinari 
Progettazione PCTO ed Impresa Simulata 
Educazione Civica 
Definizione dei curricoli per tutti gli indirizzi 

1,5 h 

20/04/2022 Adozioni Libri di testo 1 h 
Totale  4 ORE 
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Riunione COORDINATORI DI DIPARTIMENTO/FF.SS Didattica 

DATA ORDINE DEL GIORNO ORE PREVISTE 

28/09/2023 • 1- Programmazioni curriculari 

• 2-Progettazione PCTO e impresa simulata 

• 3-Curricolo quinte tecnologico grafico 
 

1 

20-11-2023 Definizione delle programmazioni disciplinari 
Progettazione PCTO ed Impresa Simulata 
Educazione Civica 
Definizione dei curricoli per tutti gli indirizzi 

1 ora prima del dipartimento 

20/04/2023 Adozione Libri di testo Un’ora prima del dipartimento 
Totale  3h 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

DATA ORDINE DEL GIORNO ORE 
PREVISTE 

Dal 9 al 20 ottobre 2023 

 
• Programmazione C.d.C. 

• PCTO 

• Andamento Didattico Disciplinare 
• Percorsi pluridisciplinari 
•  Fase accoglienza – (classi  prof.li e classi serale) 

• Prima approvazione PEI 

• Alunni BES/dsa 

1,5 h  

Dal 27 NOVEMBRE  alL’11 
dicembre2023 

• Insediamento rappresentanti alunni e genitori 

• Eventuale Definizione programmazione c.d.c. 

• PRIMA VALUTAZIONE INTERMEDIA 

• Accoglienza ed Eventuale attribuzione crediti (classi prof.li) 

• PATTI FORMATIVI (classi serale) 

• Alunni BES/DSA 

1  h 

Dall’15 al 22 gennaio 2024 • Progetto formativo individuale /eventuale revisione PFI per le 
classi professionali 

 
 

2 h 

DalL’1  al 13 febbraio 2024 • Andamento didattico-disciplinare 

• Scrutinio primo quadrimestre 

• Uda recupero classi serale 

• Verifica intermedia PEI 

 

1,5 h 
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Dall’1 al 12 aprile 2024  Seconda valutazione intermedia 
 Esiti  UDA Recupero classi serale 
Definitiva approvazione PEI 

1 h 

Dal 2 al 14 maggio 2024 Adozione libri di testo 

 
 

1 h 

   
Giugno 2024 Scrutini finali       8 ore 

  

 
CALENDARIO CONSIGLI DI CLASSE-  

 

Dal 9 al 20 

0ttobre 2023 

• Programmazione C.d.C. 

• PCTO 

• Andamento Didattico Disciplinare 
• Percorsi pluridisciplinari 
•  Fase accoglienza – (classi  prof.li e classi serale) 

• Prima approvazione PEI 

• Alunni BES/dsa 

1 ,5 h  

 

 
DATA CLASSE ORA 

09/10/2023 IA                                     1-2 SERALE TECNICO 14,30/16,00 
IIA                   16,00/17,30 
IIIA       17,30/19,00 
  

10-10-2023 IVA                                    3-4 SERALE TECNICO 14,30/16,00 
VA        16,00/17,30 

IB 17,30/19,00 

      
12-10-2023 IIB                                   V SERALE TECNICO 17,00/18,00 

IIIB         18,00/19,00 
IVB         19,00/20,00 
  

13-10-2023 VB                             1-2 SERALE PROF.LE 14,30/16,00 

IIC 16,00/17,30 

IIIC            17,30/19,00 

   

16-10-2023 IV C                           3-4 SERALE PROF.LE 14,30/16,00 

 VC 16,00/17,30 

 ID 17,30/19,00 

   

   
17/10/2023 IID                               V SERALE PROF.LE 14,30/16,00 

IIID                           16,00/17,30 
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IVD 17,30/19,00 
  

19-10-2020 VD  14,30/16,00 
IE           VF                        16,00/17,30 
IIE         IVF 17,30/19,00 
  

20-10-2023 IIIE-  14,30/16,00 
 IVE-3F 16,00/17,30 
 VE- 2F 17,30/19,00 
   

 

 
DATA CLASSE ORA 

   

16/10/2023 I G  -       IF                          14,30/16,00 

 IIG                                                   16,00/17,30 

 IIIG                17,30/19,00 

   

   

   
17/10/2023 IVG                                   14,30/16,00 

 VG                                   16,00/17,30 

 IV H                       17,30/19,00 

   

19-10-2023 IH                                         14,30/16,00 

 IIH                   16,00/17,30 

 IIIH                     17,30/19,00 

   

20-10-2023 3I 14,30/16,00 

 IVI 16,00/17,30 

 VI SIA       17,30/19,00 

 VI RIM  

 

 
 

Dal 27 
NOVEMNBRE 

alL’11 dicembre 
2023 

• Insediamento rappresentanti alunni e genitori 

• Eventuale Definizione programmazione c.d.c. 

• Valutazione primo periodo 

• Accoglienza ed Eventuale attribuzione crediti PFI (classi prof.li) 

• PATTI FORMATIVI (classi serale) 

• Alunni BES/DSA 

1 h  

 
 

 
DATA CLASSE ORA 

27/11/2023 IA                                  1-2 SERALE TECNICO 15,00/16,00 

 IIA                   16,00/17,00 
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 IIIA       17,00/18,00 

 IVA       18,00/19,00 

 VA        19,00/20,00 

   
28/11/2023 IB        3-4 SERALE TECNICO 15,00/16,00 

 IIB          16,00/17,00 

 IIIB         17,00/18,00 

 IVB         18,00/19,00 

 VB           19,00/20,00 

   
30/11/2023 IIC              V SERALE TECNICO 15,00/16,00 

 IIIC  16,00/17,00 

 IVC-      17,00/18,00 

 VC  18,00/19,00 

 ID 19,00/20,00 

   
01/12/2023   IID                      1-2^ serale PROF.LE 15,00/16,00 

    IIID                           16,00/17,00 

 IV D 17,00/18,00 

 VD 18,00/19,00 

  19,00/20,00 

   
04/12/2023 IE              3-4 SERALE PROF.LE 

IIE 
15,00-16,00 

16,00-17,00 
 IIIE 17,00/18,00 
 IVE 18,00/19,00 
 VE 19,00/20,00 
   

05-12-2023 IF  -    IL                                V SERALE PROF.LE 15,00/16,00 
 2F-     IIL 16,00/17,00 
 3F  -    IVH 17,00/18,00 
 IVF-    3I- 18,00/19,00 
 VF -    IVI 19,00/20,00 
   

6-12-2023 IH -   V ISIA 17,00-18,00 

 IIH-    VI RIM 18,00-19,00 

 IIIH 19,00-20,00 

   

11-12-2023 IG 15,00/16,00 
 2G 16,00/17,00 
 3G 17,00/18,00 
 4G 18,00/19,00 
 5G 19,00/20,00 

 
DATA 
Dal 15 al 22 
gennaio 

CLASSI PROFESSIONALE Progetto formativo individuale 2H 
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2024 

 
15-01-2024 CLASSE IG ORE 15,30/17,30 
16 -01-2024 CLASSE IH   ORE 17,30/19,30 
17 -01-2024 CLASSE IIH ORE 17,O0/19,00 
18-01-2024 CLASSE II L ORE 15,30-17,30 
18-01-2024 CLASSE IIIG ORE 17,30-19,30 
19-01-2024 CLASSE III H ORE 15,30/17,30 
19-01-2024 CLASSE IIIG ORE 17,30/19,30 
22-01-2024 CLASSE IVH ORE 15,30/17,30 

 
 

 
 

 
DATA CLASSE ORA 

01-02-2024 IA                                         1-2 SERALE TECNICO 15,00/16,00 

 IIA                   16,00/17,00 

 IIIA       17,00/18,00 

 IVA       18,00/19,00 

 VA        19,00/20,00 

   
02-02-2024 IB            3-4 SERALE TECNICO 15,00/16,00 

 IIB          16,00/17,00 

 IIIB         17,00/18,00 

 IVB         18,00/19,00 

 VB           19,00/20,00 

   
05-02-2024 IIC          V SERALE TECNICO 15,00/16,00 

 IIIC  16,00/17,00 

 IVC-      17,00/18,00 

 VC  18,00/19,00 

 ID 19,00/20,00 

   
06-02-2024   IID                      1-2^ serale PROF.LE 15,00/16,00 

    IIID                           16,00/17,00 

 IV D 17,00/18,00 

 VD 18,00/19,00 

  19,00/20,00 

   
08-02-2024 IE      3-4 SERALE PROF.LE 

IIE 
15,00-16,00 

16,00-17,00 
 IIIE 17,00/18,00 
 IVE 18,00/19,00 

Dall’1 all’13 febbraio 2024 • Andamento didattico disciplinare 

• Scrutinio primo quadrimestre 

• Verifica intermedia PEI 

 

1 h 
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 VE 19,00/20,00 
   

09-02-2024 IF  -    IL                  V SERALE PROF.LE 15,00/16,00 
 2F-     IIL 16,00/17,00 
 3F  -    IVH 17,00/18,00 
 IVF-    3I- 18,00/19,00 
 VF -    IVI 19,00/20,00 
   

12-02-2024 IH -   V ISIA 17,00-18,00 

 IIH-    VI RIM 18,00-19,00 

 IIIH 19,00-20,00 

   

13-02-2024 IG 15,00/16,00 
 2G 16,00/17,00 
 3G 17,00/18,00 
 4G 18,00/19,00 
 5G 19,00/20,00 

 
 

DalL’1 al 12 
aprile 2024 

Seconda valutazione intermedia 
 Esiti  UDA Recupero classi serale 
Definitiva approvazione PEI 

 

 

1 h 

DATA CLASSE ORA 

 
 

 
DATA CLASSE ORA 

01-04-2024 IA         1-2 SER. TECNICO 15,00/16,00 

 IIA                   16,00/17,00 

 IIIA       17,00/18,00 

 IVA       18,00/19,00 

 VA        19,00/20,00 

   
02-04-2024 IB           3-4 SERALE ECN. 15,00/16,00 

 IIB          16,00/17,00 

 IIIB         17,00/18,00 

 IVB         18,00/19,00 

 VB           19,00/20,00 

   
04-04-2024 IIC            V SERALE TECN. 15,00/16,00 

 IIIC  16,00/17,00 

 IVC-      17,00/18,00 

 VC  18,00/19,00 

 ID 19,00/20,00 

   
05-04-2024   IID                      1-2^ serale PROF.LE 15,00/16,00 
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    IIID                           16,00/17,00 

 IV D 17,00/18,00 

 VD 18,00/19,00 

  19,00/20,00 

   
08-04-2024 IE     3-4 SERALE PROF.LE 

IIE 
15,00-16,00 

16,00-17,00 
 IIIE 17,00/18,00 
 IVE 18,00/19,00 
 VE 19,00/20,00 
   

09-04-2024 IF  -    IL    V SERALE PROF.LE 15,00/16,00 
 2F-     IIL 16,00/17,00 
 3F  -    IVH 17,00/18,00 
 IVF-    3I- 18,00/19,00 
 VF -    IVI 19,00/20,00 
   

11-04-2024 IH -   V ISIA 17,00-18,00 

 IIH-    VI RIM 18,00-19,00 

 IIIH 19,00-20,00 

   

12-04-2024 IG 15,00/16,00 
 2G 16,00/17,00 
 3G 17,00/18,00 
 4G 18,00/19,00 
 5G 19,00/20,00 

 

 

Dal 2 al 10 
maggio 

2024 

● Adozione libri di testo 
● Documento 15 maggio (classi quinte diurno e 
serale) 

 
2 H -CLASSI QUINTE- 

1 H. altre classi 

                                 
DATA CLASSE ORA 

02-05-2024 IA       15,00/16,00 

 IIA                   16,00/17,00 

 IIIA       17,00/18,00 

 IVA       18,00/19,00 

       19,00/20,00 

   
03-05-2024 IB         15,00/16,00 

 IIB          16,00/17,00 

 IIIB         17,00/18,00 

 IVB         18,00/19,00 

           19,00/20,00 

   
06-05-2024 IIC           15,00/16,00 

 IIIC  16,00/17,00 
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 IVC-      17,00/18,00 

 ID 18,00/19,00 

  19,00/20,00 

   
07-05-2024   IID                      1-2^ serale tecnico 15,00/16,00 

    IIID                          3/4^ serale tecnico 16,00/17,00 

 IV D 17,00/18,00 

 IE 18,00/19,00 

 IIE 19,00/20,00 

   

   
09-05-2024 IIIE 

IVE             VA(15-17,00) 
15,00-16,00 

16,00-17,00 
 IF-IL           V B  (17,00-19,00) 17,00/18,00 
 IIF-IIL 18,00/19,00 
 IIIF-IVH 19,00/20,00 
   

10-05-2024 IVF-3I-     VG ( 15-17,00)     15,00/16,00 
 IVI             16,00/17,00 
   IH          VF(17-19,00) 17,00/18,00 
 IIH 18,00/19,00 
 IIIH 19,00/20,00 
   

13-05-2024 VE     VI SIA-              V TECNICO SERALE 15-17,00 

  VG    VI RIM 17,00-19,00 

   

   

14-05-2024 IG-                         VC - V PROF. SERALE 15,00/16,00 
 2G 16,00/17,00 
 3G                         VA 17,00/18,00 
 4G 18,00/19,00 
  19,00/20,00 

                          

                                
                                                         GIUGNO         
                                                     SCRUTINI FINALI 
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